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Applikations-

spezifische

Trainings

appeleon Rollen- und Trainingslogik

Wie nutze ich 

eine Applikation?

Die Trainings bauen aufeinander auf und erfordern die Kenntnisse der vorherigen Stufe.

Wie aktiviere/buche ich eine Applikation 

und stelle diese anderen zur Verfügung?

Wie passe ich eine Applikation 

mittels Konfiguration an?

Wie löse ich komplexere Aufgaben?

Basis-Training

Spezial-Training

Spezial-Training
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Applikationsverwaltung

Im appeleon-cockpit bietet die Applikationsliste Ihnen eine Übersicht über alle Applikationen, die Ihnen zugeordnet sind. 

Setzen Sie das „Erweitert“-Häkchen, um mehr Spalten auf einmal anzeigen zu lassen. Die Applikationsverwaltung öffnen 

Sie, indem Sie in der Zeile der gewünschten Applikation das Symbol        (2) klicken. Die Applikationsverwaltung unterstützt

Sie auf komfortable Weise bei all Ihren Aufgaben:

Die Pflege der Grunddaten (3) einer Applikation

Die Benutzerverwaltung und das Einladen von Benutzern (4)

Die Verwaltung von Benutzergruppen und Berechtigungsbereichen (5)

Das Erstellen und Verwalten von Backups Ihrer Applikation (6)

Die Editionsverwaltung (7)

1
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Neue Applikation anlegen – im appeleon-cockpit

Zum Anlegen einer neuen Applikation 
müssen folgende Schritte durchgeführt 
werden:

► Klicken Sie auf den „Applikation anlegen“-
Button links oben (1) 
oder den gleichen Button rechts über der 
Applikationsliste (2).

► Wählen Sie im folgenden Dialog 
„Applikation anlegen“ eine fertig 
konfigurierte Applikation oder ein Template 
zum Anpassen aus (3). 

► Geben Sie Ihrer Applikation einen Namen.

► Wählen Sie die gewünschte Edition (4). In 
der Free Edition können Sie Ihre 
Applikation bis zu fünf Benutzern 
zugänglich machen und ein Datenvolumen 
von 25 MB nutzen. 

► Bestätigen Sie die AGB (5).

► Indem Sie auf den Button „Neue 
Applikation anlegen“ (6) klicken, 
schließen Sie das Anlegen Ihrer Applikation 
ab.

1

2

3

4

5
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► Alternativ kann zum Anlegen einer neuen Applikation direkt die Web-Adresse (URL) des Templates genutzt 

werden, das als Vorlage dienen soll.

Neue Applikation anlegen – mittels URL

Ablauf der Applikationserstellung:

• Rufen Sie die URL auf (1).

• Bestimmen Sie den Namen für die neue Applikation (2).

• Registrieren Sie sich neu oder melden sich an (3)

BEI ANMLEDUNG:

➔ Wählen Sie ‚Ich möchte einen bereits registrierten Benutzer verwenden‘. 

Geben Sie Ihre bekannten Nutzerdaten ein.

➔ Bestätigen Sie die AGB und Datenschutzbestimmungen (4) und klicken auf 

den Button ‚Applikation anlegen‘ (5). 

Es öffnet sich die ausgewählte Applikation.

BEI NEUREGISTRIERUNG:

➔ Wählen Sie ‚Ich möchte einen neuen Benutzer registrieren‘. 

➔ Klicken Sie auf den Button ‚Applikation anlegen‘. Verfolgen Sie den ‚Ablauf Benutzerregistrierung‘
x
. Im Anschluss öffnet sich die 

ausgewählte Applikation.

1

2

3

4

5



1 0 0 1 0 1 1 0   1 0 1 0 1 0 0 1   0 0 0 0 1 1 0 1 

Seite 7appeleon gmbh, www.appeleon.com
Kurzeinführung für Application Manager

Grunddaten Ihrer Applikation pflegen

▪ Applikationslogo 
Sie können ein Logo für Ihre Applikation hinterlegen, welches es dem 
Benutzer erleichtert, sie in der Applikationsliste zu finden.

▪ Beschreibung 
Durch die Beschreibung der Applikation kann sich der Benutzer vor dem 
Öffnen über ihren Verwendungszweck informieren.

▪ Bemerkung 
Das Bemerkungsfeld kann nur vom Application Manager gesehen werden 
und dient zur Sammlung von Anmerkungen oder 
Verbesserungsvorschlägen.

▪ Konfigurationsstatus 
Mit Hilfe des Konfigurationsstatus können Sie festlegen, ob Ihre Applikation 
konfigurierbar ist oder nicht.

▪ Typ 
Hier sehen Sie, ob es sich um eine Applikation oder ein Template handelt. 
Der Typ kann nicht verändert werden.

▪ Zugriffsstatus 
Der Zugriffsstatus zeigt an, ob die Applikation aktuell benutzt werden kann. 
Im Zustand „benutzbar“ kann sie verwendet werden.

▪ Key 
Der Key dient zur Kennzeichnung von Applikationen. Mit Hilfe des Key 
kann man den Zusammenhang zwischen verschiedenen Applikationen mit 
gleicher Funktionalität verdeutlichen.

▪ Version 
Die Version spiegelt den Entwicklungsstand einer Applikation wieder. Je 
höher die Version einer Applikation ist, um so höher sollte auch der 
Entwicklungsstand sein.

Die Grunddaten dienen der näheren Beschreibung, aber auch der Verwaltung einer Applikation.
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Benutzerverwaltung – Benutzer zuordnen

► In der Applikationsverwaltung finden Sie die Registerkarte „Benutzerverwaltung/Einladungen“. 

► Hier können Sie Benutzer Ihrer Applikation zuordnen oder die Zuordnung von Benutzern entfernen 
(1). Wie viele Benutzer Sie Ihrer Applikation zuordnen können, ist abhängig von der gebuchten Edition.

► Suchen Sie nach dem jeweiligen Benutzernamen und ordnen Sie den auf diese Weise gefundenen 
Benutzer Ihrer Applikation zu. Weisen Sie den Benutzer der entsprechenden Benutzergruppe zu, die 
die erforderlichen Benutzerrechte hat (2). 

► Die verfügbaren Benutzergruppen sind je nach Applikation und Template verschieden, da diese immer 
auch die tatsächlichen Rollen und Berechtigungen in einem Unternehmen abbilden sollen. Bei Bedarf 
können durch den Konfigurator weitere Benutzergruppen definiert werden.

1

2
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Benutzerverwaltung – Benutzer einladen

► Ebenfalls auf der Registerkarte „Benutzerverwaltung/Einladungen“ können Sie Einladungen zu Ihrer Applikation versenden und den 
Status versendeter Einladungen überwachen. 

► Um eine Einladung zu versenden, benötigen Sie nur die E-Mail-Adresse der gewünschten Person. Klicken Sie auf den Button 
„Einladung versenden“ (1). 

► Es öffnet sich das Fenster „Benutzer einladen“ (2). Hier können Sie die E-Mail-Adressen der Adressaten eingeben (3) und die 
Benutzergruppen (5) zuordnen.

► Sie können eine abweichende Absenderadresse bestimmen und individuelle Nachrichten an den Empfängerkreis mitgeben (4). 
Versenden Sie Ihre Einladungen mit einem Klick auf den Button „Einladen“ (6).

► Nach dem Versenden erscheinen die Einladungen in der Liste „Versendete Einladungen“ (7). Hier können Sie den Status Ihrer 
Einladungen sehen und diese bei Bedarf annullieren oder erneut versenden (8). 

Durch einen csv-Export der Liste ist es möglich, eine Übersicht über alle offenen Einladungen zu exportieren 
und diese beispielsweise in MS Excel weiterzubearbeiten (=rechter Mausklick).

1
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Benutzergruppenverwaltung - Überblick

► Auf der Registerkarte „Benutzergruppenverwaltung“ (1) können Sie bestehende Benutzergruppen bearbeiten 
oder neue Benutzergruppen anlegen. 

► Hier können Sie die Rechte innerhalb Ihrer Applikation individuell anpassen. 

▪ So können Sie einer Benutzergruppe weitere Rechte zuweisen oder entziehen,

▪ oder durch die Anlage von neuen Benutzergruppen Ihre Unternehmenshierarchie widerspiegeln.

▪ Durch die Definition von Berechtigungsbereichen ist es möglich, Benutzerrechte innerhalb einer Applikation 
nochmals auf bestimmte Teilbereiche der Applikation einzuschränken.

► Die Rechte einer Benutzergruppe können durch das Zuordnen von einzelnen Rechten oder von kompletten 
Benutzergruppen beeinflusst werden.

1
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Backup

► Regelmäßige Backups helfen Ihnen, Zwischenstände Ihrer Applikation zu sichern, um bei Bedarf wieder den vorherigen 
Zustand der Applikation herstellen zu können.

► Je nach Edition stehen Ihnen ein oder mehrere Backups zur Verfügung.

► Um ein Backup Ihrer Applikation zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Wählen Sie im appeleon-cockpit die Registerkarte „Backup“ (1).

2. Klicken Sie auf den Button „Backup erstellen“ (2).

3. Nun wird automatisch ein Backup Ihrer Applikation erstellt. Dieses finden Sie unten in der Liste (3).

► Wollen Sie eine Backup-Datei einspielen, markieren Sie diese in der Liste und wählen Sie den Button „Ausgewählte Backup-
Datei einspielen“ (4).

► Natürlich können Sie ältere Backup-Dateien, wenn Sie diese nicht mehr benötigen, mit einem Klick auf den Button 
„Ausgewählte Dateien löschen“ löschen (5). 

1

2
3
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Editionen und Add-on Services buchen

► Sie können Ihre Applikation in der kostenlosen Free Edition oder in der Premium Edition nutzen. 

► Sollte die Free Edition nicht ausreichen, können Sie im Bereich „Editionsverwaltung“ direkt die Premium Edition 
buchen. Die Premium Edition können Sie jederzeit nach Ihren Bedürfnissen erweitern, indem Sie weitere Add-on 
Services buchen. 

► Wenn Sie die Premium Edition buchen, benötigen wir Ihre Zahlungs- und Rechnungsdaten. Sie erhalten für den 
jeweiligen Abrechnungszeitraum eine Rechnung, die wir Ihnen per Post zusenden. Die Rechnung können Sie 
ebenfalls direkt in appeleon einsehen.

► Durch die Buchungen steuern Sie, wie viele Benutzer der Applikation zugeordnet werden können sowie wie viele 
Benutzer gleichzeitig angemeldet sein können, wie groß das erlaubte Datenvolumen der Applikation ist, sowie wie 
viele Konfigurationsobjekte die Applikation haben darf.

Ein Wechsel auf die Premium Edition und 

das Hinzubuchen einzelner Add-on Services 

ist jederzeit möglich.
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Kontakt

Sollten Sie weitere Fragen zu appeleon und dessen Anwendung haben, sprechen Sie uns 

gerne an!

appeleon gmbh

wildbader str. 7

d-68239 mannheim

germany 

Telefon:  +49 (0) 621-48 02 950

Fax: +49 (0) 621-48 02 951

e-Mail: support@appeleon.com

Unseren appeleon Support erreichen Sie Mo – Fr von 9:00 – 17:00 Uhr unter:

Telefon: +49 (0) 621-48 02 930
Mobil: +49 (0) 172- 62 33 067 
e-Mail: support@appeleon.com
Skype: appeleon-support

mailto:support@appeleon.com
mailto: support@appeleon.com
skype:appeleon-support?chat

